2016论文板式排版技巧（以word2003为例）

1、 首先打开“封面模版”，点击“格式”栏里的“样式和格式”；同时点击“视图”里“标记”栏去掉批注。再把模版里内容修改成自己的论文和个人信息。
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2、 然后再打开“研究生论文模版(正文)(2-2)”，同样点击“格式”栏里的“样式和格式”； 同时点击“视图”里“标记”栏去掉批注。
3、 撰写论文时，直接打字输入论文内容，不要再“页面设置”（已在模版设置好了），不需要空格，设置字体，大小，行距等，只需把录入完得的内容选中刷黑，然后点击右边“格式和样式”栏中的相应的各种标题，正文内容等栏目，就会自动改成标准格式
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书眉设置：先设置一下页面设置－－版式－－奇偶页不同...
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在你要设置不同页眉的前一页
插入－分隔符－分节符－－下一页/连续－选中要改的页眉内容－－链接到前一个（点去不要）－－改内容...
光标放在页眉处，格式-边框和底纹-边框-单线-自定义-右方设置为只显示下边线，用回车键调整下边框位置。

