1  硕士（博士）论文版式说明


一、页面设置

一、文件（F）→页面设置（U）

纸张选A4(宽度21厘米，高度29.7厘米)，页边距上下为3.0厘米，左右均为2.7厘米，“文档网格”中“字体设置”选“宋体”、“常规”、“小四”。（具体见下三图）
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二、标题格式
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标题1（章标题）  二号黑体，行距20磅，段前空48磅，段后空36磅，居中；（具体见右图，标题二、三、四、五参见下）

标题2（节标题） 三号仿宋加粗，行距20磅，段前空30磅，段后空24磅，居中；
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标题3（条标题，常为中文一、二等） 四号黑体，行距20磅，段前空12磅，段后空10磅，左齐；

标题4（款标题，常为数字1、2等）  小四号宋体加粗，行距20磅，段前空6磅，段后空6磅，左齐空二个字符；

三、正文格式

正文：小四号宋体，首行缩进2字符，行距20磅；（具体见右图）

页脚，脚注：五号宋体，悬挂缩进2个字符，行距16磅；见脚注实例

页码：五号Times New Roman，居中

具体实例参见模板
�  页脚，脚注：五号宋体，悬挂缩进2个字符，行距16磅；脚注文本。





�共同探讨








�为方便印刷，请将正文第1页至参考文献、致谢止单排一个文件，不要分节。


其余内容（英文扉页、郑重声明、中文摘要、Abstract、目录等）另排一个文件。封面再按封面模版还排一单个文件。


觉得麻烦，您也可自行排版，印刷前再行调版。


标题如按“样式和格式”设定，按插入(I) →引用(N)→索引和目录(D)可自动生成目录。


�纸张选A4(宽度21厘米，高度29.7厘米)，页边距上下左右均为2.7厘米，“文档网格”中“字体设置”选“宋体”、“常规”、“小四”。
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